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1. PRESENTACIÓN / FUNDAMENTACIÓN

A partir  del  trabajo en las Comunidades de Aprendizaje que lleva a cabo el  Prorectorado de
Gestión, en conjunto con el Área de Gestión Documental del Archivo General de la Universidad y
en coordinación con el Instituto de Capacitación y Formación, se diseña el curso: "Procedimientos
para la evaluación de los documentos de la Universidad". Se pretende a través del curso informar
acerca de los principales procesos e instrumentos para la identificación, valoración, selección y
eliminación documental en la Udelar.

2. OBJETIVO

 Brindar nociones básicas que les permita conocer, vincularse y aplicar pautas de la gestión
documental,  fomentando  de  esta  manera  buenas  prácticas  de  archivo,  logrando  una
capacitación  que  facilite  el  apoyo  continuo  y  la  comunicación  entre  los  archivólogos  y
funcionarios de la Universidad de la República.

3. DESTINATARIOS

Funcionarios/as  TAS  y  docentes  de  Udelar  que  trabajen  con  grandes  volúmenes  de
documentación institucional o que realicen actividades en los archivos de los diferentes servicios
universitarios.

4. COMPETENCIAS 

Al finalizar el curso los/as participantes estarán en condiciones de:

 Identificar,  clasificar  y  aplicar  pautas  relacionadas  a  la  gestión  documental  en  la
Universidad de la República.

5. CARGA HORARIA / DURACIÓN

Total 4 horas virtuales, distribuidas para el estudio de los materiales y la realización de las tareas
propuestas.

Créditos Universitarios: no presenta.
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6. MODALIDAD / METODOLOGÍA

El curso se desarrolla en modalidad virtual con un formato autogestionado mediante el uso del
Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) de la Udelar. Se propone un proceso de formación a través
de un curso auto-administrado donde los/as participantes lo realizan a su propio ritmo. En la
plataforma  EVA  se  encuentran  materiales  y  videotutoriales  de  los  distintos  temas,  las
presentaciones correspondientes y una actividad de evaluación para acreditar el curso.

7. CONTENIDO TEMÁTICO

 Módulo 1: Introducción a conceptos archivísticos.

 Módulo 2: Procedimiento de Evaluación Documental.

 Módulo 3: Selección y disposición final.

8. SISTEMA DE EVALUACIÓN

Se otorgará  certificado de aprobación al  participante que supere la  prueba de evaluación de
conocimientos propuesta.

9. EQUIPO DOCENTE

Equipo del Área de Gestión Documental del Archivo General de la Udelar (AGU): Lic.  Natalia
Feippe, Lic. Martín Rodríguez, Lic. Eliana Torterolo, Lic. Fabiana Colina y Lic. Alejandra Guillén.

Docente referente: Paula Enciso (Escuela de Gobierno).
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