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PROPOSITO

Este documento tiene por finalidad informar a los/as funcionarios/as de las proximas
actividades a desarrollar por parte del ICF durante el 2023. El contenido es de caracter
abierto y dinamico. Las actividades se iran actualizando e incorporando en la medida de su
ejecucion.

Ultima actualizacion: 09 de marzo de 2023
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CONTACTO

Central telefénica: (598) 2401 5340 / (598) 2408 5609 / (598) 2409 9958

Area Administrativa
e Direccion Administrativa / interno 103

e Seccion Gestion / interno 102 / icfgestion®@udelar.edu.uy

e Seccion Bedelia / internos 105y 106 / fax 104 / bedeliaicf@udelar.edu.uy

Unidad Académica

e Coordinacion Docente / interno 108 / icfcoordinador@udelar.edu.uy

o Equipo Docente / internos 107 y 111

e Medios Técnicos / interno 111

Programa PROCESFUR
e Bedelia ProCES / interno 109

Redes sociales:

e Facebook: https://www.facebook.com/ICFUdelar

e Twitter: https://mobile.twitter.com/icfudelar

e Instagram: https://www.instagram.com/icf_udelar

Boletin de novedades (suscripcion): http://www.capacitacion.edu.uy/lists/

Direccion: Br. Espana 2063 - Montevideo - Uruguay

Web: www.capacitacion.edu.uy
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Instituto de
Capacitacion y Formacion

ontana

AREA DE CAPACITACION Y FORMACION PARA LA CONDUCCION DE
LA GESTION UNIVERSITARIA INTEGRAL

Proposito del Area: Desarrollar la capacitacion y formacion de los/as funcionarios/as en la
conceptualizacion, reflexion y actuacion de los diversos aspectos comprendidos en la
Gestion Administrativa. El Area abarca las funciones necesarias para dirigir a las personas,
administrar los recursos, establecer metas y resultados acordes a los programas y planes
estratégicos institucionales, dominar metodologias y practicas enfocadas en la mejora
continua de la gestion y brindar servicios de calidad en ambientes saludables.

PROGRAMA DE GESTION UNIVERSITARIA INTEGRAL (PGUI)

Objetivo: Formar a los/as funcionarios/as en las responsabilidades y tareas de conduccion
para la gestion universitaria, a través de una capacitacion que los prepare para el
adecuado desempeno de sus funciones y que habilite el desarrollo de competencias para la
mejora de la gestion.

El Programa de Gestion Universitaria Integral (PGUI) desarrolla la formacion para la
planificacion, ejecucion y evaluacion de la gestion universitaria a nivel individual y
colectivo, asi como para la resolucion de problemas concretos de gestion. En este sentido
se constituye en una apuesta para potenciar el vinculo entre formacion y trabajo,
enmarcado en los objetivos definidos por la Udelar. Si bien la mejora de la gestion no
depende exclusivamente de la capacitacion y la formacion, se espera que el PGUI logre
potenciar la mejora de la gestion desde el protagonismo de los/as funcionarios/as.

CICLO 2022-2023 “El rol de las jefaturas en la gestion universitaria”

Destinatarios: Todos los funcionarios que desempefan tareas de jefes en todas las areas y
escalafones de la gestion universitaria.
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Instituto de
Capacitacion y Formacion

MODULOS OBLIGATORIOQS:

Diseno de proyectos de
gestion

Prioridad funcionarios
del interior

conferencias y
plataforma EVA)

20 hs.

Horario: 15:30 a 17:30
Fechas: 29 de mayo;
5, 12 y 26 de junio
Lugar: ICF, Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Actividad: Virtual 1 Fechas: Curso abierto |Lic. Rodrigo Arim,
Gestion Universitaria (plataforma EVA) Lugar: EVA de Udelar |Rector de Udelar
Integral Curso auto Dr. Luis Leopold,
administrado Prorrector de Gestion
5 hs. Cra. Gabriela Rossa.
Direccion General de
Administracion
Financiera
Lic. Claudia Perrone,
Direccion General de
Personal
Modulo: Semipresencial 1 Dias: a definir Doc. Asist. Mag. Lic.
Habilidades para el (encuentros Horario: a definir Sofia Rosendorff
desarrollo de equipos de p.reselnc‘lales y Fechas: mayo (RelLab, Facultad de
trabajo S‘lr;i;c;:;]rﬁ);’%/ A) Lugar: ICF, Plataforma Derecho?
P Zoom y EVA de Udelar PrOf. Adj. Dra. Mag.
20 hs. Jimena Louzao
(RelLab, Facultad de
Derecho)
MODULOS / CURSOS OPCIONALES:
Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Taller: Semipresencial 1 Dias: lunes Doc. Asist. Cdor.
Disefio de proyectos de | (encuentros Horario: 15:00 a 17:30 |Carlos Facal Lazaro y
gestion presenciales y Fechas: 10 y 24 de Doc. Asist. Cra.
plataforma EVA) abril; 8'y 15 de mayo V;rgi{niaGArzatlflelian
20 hs. Lugar: Salén 3 del ICF (Taller Gestion
Proyectos - Procesos y
y EVA de Udelar .
Sistemas de
Taller: Virtual (video- 2 Dias: lunes Informacion) FCEA
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Modulo:

Herramientas para el
fortalecimiento de los
procesos de trabajo

Semipresencial /
Virtual
(encuentros
presenciales y/o
sincronicos, y
plataforma EVA)

20 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: 2do semestre

Lugar: ICF, Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Prof. Adj. Dra. Mag.
Jimena Louzao
(RelLab, Facultad de
Derecho)

Doc. Asist. Mag. Lic.
Sofia Rosendorff
(RelLab, Facultad de
Derecho)

Curso:

Comunicacion
Organizacional

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: jueves

Horario: 9:00 a 11:30
Fechas: 6, 13, 20y 27
de julio

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Prof. Adj. Lic. Paola
Papa (Instituto de
Comunicacion,
Facultad de
Informacion y
Comunicacion)

Curso:
Planificacion,
Operaciones y Procesos

Semipresencial
(encuentros
presenciales y
plataforma EVA)

20 hs.

Dias: miércoles y
viernes

Horario: 8:30 a 11:00
Fechas: 3, 5,10y 12
de mayo

Lugar: a definir y EVA
de Udelar

Prof. Adj. Mag. Alvaro
Silva Munoz
(Departamento de
Pedagogia, Politica y
Sociedad, Instituto de
Educacion, FHUCE)

Curso:

Herramientas de
negociacion en la gestion
universitaria

Semipresencial
(encuentros
presenciales y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: jueves
Horario: 15:00 a 17:30

Fechas: 23y 30 de
marzo; 13y 20 de
abril

Lugar: a definir y EVA
de Udelar

Prof. Adj. Lic. Paola
Papa (Instituto de
Comunicacion,
Facultad de
Informacion y
Comunicacion)

Curso-Taller:
Elaboracion de informes

Semipresencial /
Virtual
(encuentros
presenciales y/o
sincrénicos, y
plataforma EVA)

15 hs.

Varios
grupos

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: abril, julio,
octubre y noviembre
Lugar: ICF, Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Lic. Daniel Iglesias,
Orientador del Area
Comunicacion, Lic. en
Letras (Filologia)
FHUCE

Curso:

Introduccion a los
procesos de analisis de
datos cuantitativos

Semipresencial /
Virtual
(encuentros
presenciales y
plataforma EVA)

20 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: a definir

Lugar: ICF y EVA de
Udelar

Ec. Andrea Basilio,
Soc. Nicolas Fiori,
Soc. Rodrigo Horjales
y Soc. Valeria
Regueira. Direccion
General de
Planeamiento.
Division Estadistica
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Instituto de

Capacitacion y Formacion

Josg Jorge

>z Fonfana

Curso:

Planilla de calculo CALC
Avanzado

Virtual
asincronico
(plataforma EVA)

30 hs.

Varios
grupos

Dias: on-line
Horario: on-line

Fechas: junio,
setiembre y octubre

Lugar: EVA de Udelar

Cr. Alvaro Lopez,
Orientador del Area
Informatica del ICF.
Direccion General de
Auditoria

Cursos:

Sistemas horizontales de
Gestion

A definir

A definir

A definir
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PROGRAMA DE GESTION AMBIENTAL UNIVERSITARIA

Objetivo: Brindar fundamentos y herramientas para la gestion ambiental en los
diversos servicios universitarios, que promueva la transformacion efectiva de la
gestion universitaria orientada hacia la sustentabilidad.

Propuestas de capacitaciones y cursos disenados en el marco del acuerdo
trabajo entre la Red Tematica de Medio Ambiente (RETEMA) y el Instituto
Capacitacion y Formacion.

CURSOS-MODULOS:

de
de

Curso / Actividad

Modalidad / Hs

Gpo

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Curso:

Gestion de Residuos
segln Protocolos Udelar

Virtual (video-
conferencias por
Zoomy
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: jueves
Horario: 14:00 a 16:00
Fechas: 2, 9, 16, 23 y
30 de marzo

Lugar: Zoom y EVA de
Udelar

Mag. Ing. Carolina
Ramirez,

Mag. Soc. Rocio
Guevara

(Equipo RETEMA)

Curso:

Gestion intrainstitucional
de residuos sanitarios
para el Hospital de
Clinicas

Para funcionarios del HC

Semipresencial
(Hospital de
Clinicas, video-
conferencias por
Zoomy
plataforma EVA)

60 hs.

Dias: miércoles
Horario: 09:00 a 12:00

Fechas: 1° de marzo,
12 de abril, 24 de
mayo y 21 de junio
(clases presenciales
en Piso 7 del HC)
Fechas: 15y 29 de
marzo, 19y 26 de
abril, 10y 17 de
mayo, 7 y 14 de junio
(clases sincronicas por
plataforma Zoom)

Mag. Ing. Carolina
Ramirez,

(Equipo RETEMA)

Curso:

Introduccion a la Gestion
Ambiental Universitaria

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: abril

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Mg. Ing. Carolina
Ramirez

Quim. Fernanda
Gomez

(Equipo RETEMA)
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Curso:

Herramientas para la
Gestion Ambiental
Universitaria

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: junio

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Mag. Soc. Rocio
Guevara

Quim. Fernanda
Gomez

(Equipo RETEMA)

ESPACIOS DE FORMACION Y TALLERES:

Actividad (*) Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Servicios
Espacio de Formacion: Semipresencial 1 Dias: a definir Equipos de: Facultad
Implementacién de los | (video- Horario: a definir de Veterinaria, CENUR
Protocolos de Gestion de |conferencias, Fechas: mayo Noreste (CUT, CURy
Residuos de la Udelar encuentros Lugar: a definir Cerro Largo), CENUR
presenciales y
plataforma EVA) Este, Facultad de
30 hs. Odontologia, servicios
del Edificio Polivalente
Parque Batlle,
Farmacia del HCy
Dpto. de Anatomia
Patolégica del
Facultad de Medicina
2 |Dias: a definir Equipos de: CENUR

Horario: a definir
Fechas: julio
Lugar: a definir

Litoral Norte (Regional
Norte Salto, CUP,
Artigas, EEMACYy
EEFAS - Fagro)

Espacio de Formacion:
Formacion de
Orientadores en Gestion
Ambiental Universitaria

Semipresencial
(video-
conferencias,
encuentros
presenciales y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: 2do semestre
Lugar: a definir

A definir
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AREA DE CAPACITACION Y FORMACION TECNICA ESPECIFICA

Propésito del Area: Desarrollar las capacidades técnicas requeridas para el empleo
adecuado de sistemas informaticos horizontales de gestion, procesos de trabajo,
procedimientos, normativas y tecnologias aplicadas en el desempeno de funciones y
tareas, brindando oportunidades de acreditacion de saberes relacionados para el adecuado
desempeno laboral.

PROGRAMA DE CAPACITACION TECNICA ESPECIFICA

Objetivo: Brindar conocimientos y capacidades requeridas en los distintos procesos de
trabajo con la aplicacion de las normativas y la utilizacion de los sistemas informaticos que
los sustentan, asi como de las normas de salud y seguridad en el trabajo que contribuyen al
cambio organizacional y la mejora de la gestidn continua.

Capacitacion en Informatica para la gestion

CURSOS:
Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso: Sedmipresencial 1 Dias: miércoles Luis Méndez,
Alfabetizacion (encuentros Horario: 13:30 a 16:30 |Orientador del Area
informatica presenciales y Fechas: 12, 19 y 26 de Informatica del ICF
plataforma EVA) abril; 3, 10, 17, 24y
Prioridad funcionarios 30 hs. 31 de mayo
del Campus de zona Lugar: Sala de
Parque Batlle y HC Informatica del
Instituto de Higiene y
EVA de Udelar
Curso: Virtual 1 Inicio: 17 de abril Cr. Alvaro Lc')pe;,
Planilla de calculo CALC | (Asincrénico, Fin: 19 de mayo Orientador del Area
Basico plataforma EVA) Lugar: EVA de Udelar Informatica del ICF
30 hs.
2 Inicio: 24 de julio
Fin: 25 de agosto
Lugar: EVA de Udelar
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Curso:
Planilla de calculo CALC
Avanzado

Virtual
(Asincronico,
plataforma EVA)
30 hs.

Inicio: 5 de junio
Fin: 7 de julio
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 11 de
setiembre

Fin: 13 de octubre
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 30 de octubre
Fin: 1° de diciembre
Lugar: EVA de Udelar

Cr. Alvaro Lopez,
Orientador del Area
Informatica del ICF

Curso:

Procesador de texto
WRITER

Basico

Virtual
(Asincronico,
plataforma EVA)
30 hs.

Inicio: 19 de junio
Fin: 21 de julio
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 7 de agosto
Fin: 8 de setiembre
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 2 de octubre
Fin: 3 de noviembre
Lugar: EVA de Udelar

Luis Méndez,
Orientador del Area
Informatica del ICF

Curso:

Procesador de texto
WRITER

Avanzado

Virtual
(Asincronico,
plataforma EVA)
30 hs.

Inicio: 17 de abril
Fin: 19 de mayo
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 5 de junio
Fin: 7 de julio -
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 24 de julio
Fin: 25 de agosto
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 11 de
setiembre

Fin: 13 de octubre
Lugar: EVA de Udelar

Inicio: 30 de octubre
Fin: 1° de diciembre
Lugar: EVA de Udelar

Felipe Machado,
Orientador del Area
Informatica del ICF
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ACREDITACIONES:
Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Acreditacion: Presencial o 1 Dia: miércoles Luis Méndez,
Alfabetizacion Virtual (sala de Horario: 13:30 a 16:30 |Orientador del Area
informatica informatica o Fecha: 2 de agosto Informatica del ICF
plataforma EVA) Lugar: a definir
Acredita 30 hs.
Acreditacion: Presencial o 1 Dia: miércoles Luis Méndez,
Procesador de texto Virtual (sala de Horario: 13:30 a 16:30 |Orientador del Area
WRITER informatica o Fecha: 20 de Informatica del ICF
Basico plataforma EVA) setiembre:
Acredita 30 hs. Lugar: a definir
Acreditacion: Presencial o 1 |Dia: miércoles Cr. Alvaro Lopez,
Planillas de calculo CALC |Virtual (sala de Horario: 15:00 a 18:00 |Orientador del Area
Basico informatica o Fecha: 24 de mayo Informatica del ICF
plataforma EVA) L . ..
. ugar: a definir
Acredita 30 hs.
2 |Dia: miércoles
Horario: 15:00 a 18:00
Fecha: 30 de agosto
Lugar: a definir
3 |Dia: miércoles

Horario: 15:00 a 18:00
Fecha: 18 de octubre
Lugar: a definir
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Capacitacion en Sistemas Horizontales para la gestion

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso: Virtual 1 Fechas: Curso abierto |Equipo de
EEXPE+. Introduccion al | (plataforma EVA) Lugar: EVA de Udelar |orientadores del
sistema y Curso auto SECIU

funcionalidades basicas

administrado
4 hs.

(*)

Curso:

Firma electronica
avanzada para la
suscripcion de

documentos electronicos

Virtual
(plataforma EVA)
Curso auto
administrado

4 hs.

Fechas: Curso abierto
Lugar: EVA de Udelar

(")

Ing. Andrés Gonzalez
y Ph.D. Paula Enciso

(*) inscripciones permanentes en EVA.

Capacitacion en Salud y Seguridad Laboral

Curso / Actividad

Modalidad / Hs

Gpo

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Curso:

Promocion de estilos de
vida saludables para los
trabajadores de la
Udelar

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: a definir

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Claudia Suarez,
Agustin Pizzichillo,
Martin del Arco,
Anuzziatta Fabruccini,
Lucy Deregibus,
Rodrigo Yarzabal,
Marcelo Lagos, Martin
Pérez, Antonella
Vacani, Raquel
Palumbo, Lia Moreira
y Analia Correa
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CICLO MODULAR SOBRE “SENSIBILIZACION EN GENERO” (*):

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso-Modulo I: Virtual (video- 1 Dias: a definir Mag. Lic. en
Introduccion a la conferencias y Horario: a definir Sociologia Ana Sosa
tematica de Género plataforma EVA) Fechas: a definir
10 hs. Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

2 |2do semestre
Curso-Modulo Il: Virtual (video- 1 Dias: a definir Lic. en Economia
Transversalizacion de conferencias y Horario: a definir Andreina Moreira
Género en las plataforma EVA) Fechas: a definir Lic. en Antropologia
organizaciones y en la 10 hs. Lugar: Plataforma Victoria Espasandin
Udelar Zoom y EVA de Udelar

2 2do semestre
Curso-Modulo Ill: Virtual (video- 1 Dias: a definir Mag. Lic. en
Introduccioén a la conferencias y Horario: a definir Sociologia Natalia
violencia basada en plataforma EVA) Fechas: a definir Guidobono
género. ;Como 10 hs. Lugar: Plataforma Mag. Lic. en
entenderla, prevenirla y Zoom y EVA de Udelar Sociologia Maria
abordarla en la Udelar? Lebboroni

2 |2do semestre
Curso-Mddulo 1V: Virtual (video- 1 |Dias: a definir Mag. Lic. en
Cuidados y conferencias y Horario: a definir Sociologia Susana
Corresponsabilidad con | plataforma EVA) Fechas: a definir Tome
perspectiva de género: |10 hs. Lugar: Plataforma Lic. en Educacion
avances y desafios Zoom y EVA de Udelar Virginia Baquet

2 2do semestre
Curso-Modulo V: Virtual (video- 1 Dias: a definir Lic. en Antropologia
Sensibilizacion en conferencias y Horario: a definir Fernanda Olivar
afrodescendencia desde |plataforma EVA) Fechas: a definir Procuradora Lourdes
una perspectiva étnico |10 hs. Lugar: Plataforma Martinez Betervide
racial Zoom y EVA de Udelar |Docente invitada: Lic.

en Ciencias de la
2 2do semestre Educacion Victoria

Pereira
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Capacitacion y Formacion

Curso-Médulo VI:
Diversidad sexual y de
género en la Udelar: Una
mirada inclusiva a un
escenario novedoso

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

10 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: a definir

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Mag. Lic. en
Psicologia Gonzalo
Gelpi

Lic. en Psicologia
Natalia Silvera

2 |2do semestre
Curso-Modulo VII: Virtual (video- 1 Dias: a definir Dr. Diego Sempol
Masculinidades conferencias y Horario: a definir Lic. en Psicologia
plataforma EVA) Fechas: a definir Nestor Rodriguez
10 hs. Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar
2 |2do semestre

(*) capacitacion modular en coordinacion con la Comision Abierta de Equidad de Género (CAEG).

Formacion en el Area Seguridad y Vigilancia

Curso / Actividad

Modalidad / Hs

Gpo

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Aprestamiento para el uso de la Tecnologia

Curso / Actividad

Modalidad / Hs

Gpo

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Curso:

Aprestamiento en el uso
del entorno virtual de
aprendizaje de la Udelar.
Rol Alumno

Virtual
(plataforma EVA)

9 hs.

Inicio: 24 de abril
Fin: 30 de abril
Horario: on-line

Lugar: Plataforma EVA
de Udelar

Al. Osvaldo Courdin
(ICF)
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Instituto de

Capacitacion y Formacion

Josg Jorge

>z Fonfana

Programa de Capacitacion Financiero Contable

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Capacitacion Técnica y Especifica
Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso: Virtual 1 Dias: on-line Mag. Lic. Psic. Lia
Introduccion a la gestion |Autoadministrado Horario: on-line Moreira, Prof. Adj.
de proyectos (plataforma EVA) Fechas: 1 al 31 de del ICF
15 hs. agosto Mag. Lic. Com. Analia
Lugar: EVA de Udelar |Correa, Doc. Asist.
Unidad de Ensenanza
del CURE
Curso: Virtual 1 Dias: on-line Natalia Feippe, Pablo
Gestion Documental Autoadministrado Horario: on-line Rodriguez, Eliana

Basica

(plataforma EVA)
12 hs.

Fechas: a definir
Lugar: EVA de Udelar

Torterolo
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PROGRAMA DE ACREDITACION DE SABERES

Objetivo: Promover la capacitacion y acreditacion de saberes y capacidades de los/as
funcionarios/as, en el conocimiento requerido para el desempefo de sus funciones en

distintas areas de desempefio y la culminacién de estudios.

Programa para culminar Estudios Secundarios (PROCESFUR)

Objetivo: Brindar a los funcionarios la oportunidad y la capacitacién requerida para
completar los estudios de Educacion Primaria, Ciclo Basico y Bachillerato Diversificado de

Ensenanza Media.

Requisitos:

e Ser funcionario/a T/A/S de la Udelar y no estar en periodo de provisoriato.
¢ No tener materias pendientes de 3er ano de ensefianza secundaria.

ACTIVIDADES 1ER SEMESTRE

Asignaturas y horarios para cursar el 1er semestre, periodo marzo-julio 2023.

Modalidad presencial, con sede en Montevideo.
Inicio de cursos: marzo, fecha a confirmar.

MATERIAS Y HORARIOS:

MARTES MIERCOLES JUEVES
13a 15 hs. Filosofia 6to D y 6to M Bilogia 6to M
(4 cupos) (13 cupos)
Fisica 5to B Italiano 6to D
(10 cupos) (6 cupos)
15a 17 hs. Literatura 5to H Sociologia 5to H Inglés 6to My 6to D
(2 cupos) (8 cupos) (6 cupos)
Literatura 5to By 6to D Fisica 6to M
(2 cupos) (3 cupos)
Quimica 5to B
(8 cupos)
17 a 19 hs. | Matematica 5to By 5to H Quimica 6to M Matematica 6to M
(5 cupos) (1 cupo) (10 cupos)
Contabilidad 6to D Historia 6to D
(6 cupos) (8 cupos)
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Inscripciones para 1er semestre: las inscripciones se recibiran de acuerdo a los cupos
disponibles, de forma presencial solo con agenda previa coordinada por e-mail
(udelarproces@gmail.com) hasta el 2 de marzo de 2023.

2do llamado: inscripciones en forma presencial en ICF (Bvar Espaha 2063) el 14 de marzo,
de 13:30 a 15:30 hs. Se entregan numeros por orden de llegada a partir de las 13:25 hs. La
inscripcion sera solo para cubrir los cupos disponibles, siempre que cumpla con los
requisitos establecidos y presente la documentacion en forma completa.

Contacto: udelarproces@gmail.com

Acredita CB / Acreditacion de Ciclo Basico

Objetivo: Brindar a los/as funcionarios/as la oportunidad de acreditar la Educacion Media
Basica para continuar su trayectoria educativa o acceder a ambitos laborales que requieran
la formacion.

Acredita CB es una prueba desarrollada por la Administracion Nacional de Educacion
Publica (ANEP) de acreditacion de Educacion Media Basica que se realiza en linea con el
apoyo del Plan Ceibal. La prueba propone actividades y situaciones a resolver aplicando
conocimientos y habilidades basadas en el Marco Curricular de Referencia Nacional. Consta
de tres partes: comprension lectora, resolucion de problemas y escritura

Inscripciones: via web hasta el 19 de febrero de 2023.

Contacto: acredita@anep.edu.uy

Mas informacion: https://acredita.anep.edu.uy/
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Instituto de
Capacitacion y Formacion

ontana

AREA DE CAPACITACION Y FORMACION EN COMUNICACION

Propésito del Area: Formar y capacitar funcionarios en los diversos aspectos de la
interaccion comunicativa, que impulse la integracion de los/as funcionarios/as a la Udelar,
en base a una cultura participativa y una comunicacion eficiente que desarrolle el sentido
de pertenencia, la orientacion al logro de los objetivos institucionales en ambientes de
respeto, tolerancia y bienestar.

PROGRAMA DE COMUNICACION Y TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL

Objetivo: Brindar los conocimientos, procedimientos y abordajes metodoldgicos
pertinentes para el desarrollo de las capacidades requeridas en la comunicacion
interpersonal y organizacional, las herramientas para la negociacion, el trabajo en equipo

y la atencion en servicio.

Capacitacion para la Transformacion Organizacional y Digital

Curso / Actividad

Modalidad / Hs

Gpo

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Curso:
Atencion al usuario/a

Virtual
Autoadministrado
(plataforma EVA)

15 hs.

Dias: on-line
Horario: on-line

Fechas: del 27 de
marzo al 30 de abril

Lugar: EVA de Udelar

Mag. Lic. Psic. Lia
Moreira, Prof. Adj.
del ICF

Mag. Lic. Com. Analia
Correa, Doc. Asist.

Unidad de Ensenanza
del CURE

Curso:
Integracion y

de trabajo

conformacion de equipos

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

20 hs.

Dias: miércoles
Horario: 9:30 a 11:30
Fechas: 7, 14, 21y 28
de junio

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Virtual
Autoadministrado
(plataforma EVA)

20 hs.

Dias: on-line
Horario: on-line

Fechas: 1 al 30 de
setiembre

Lugar: EVA de Udelar

Mag. Lic. Psic. Lia
Moreira, Prof. Adj.
del ICF

Mag. Lic. Com. Analia
Correa, Doc. Asist.

Unidad de Ensenanza
del CURE
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Curso:

Gestion efectiva del
tiempo y las tareas

Virtual
Autoadministrado
(plataforma EVA)

15 hs.

Dias: on-line
Horario: on-line
Fechas: 1 al 30 de
junio

Lugar: EVA de Udelar

Mag. Lic. Psic. Lia
Moreira, Prof. Adj.
del ICF

Mag. Lic. Com. Analia
Correa, Doc. Asist.

Unidad de Ensenanza
del CURE

Curso: Semipresencial 1 Dias: lunes Mag. Lic. Psic. Lia
Fomento del trabajo (ICF y plataforma Horario: 10:30 a 12:30 |Moreira, Prof. Adj.
colaborativo EVA) Fechas: 4, 11, 18 y 25 |delICF
25 hs. de setiembre Mag. Lic. Com. Analia
Lugar: ICFy EVA de Correa, Doc. Asist.
Udelar Unidad de Ensenanza
del CURE
Curso: Virtual (video- 1 Dias: miércoles Mag. Lic. Psic. Lia

Innovacion para la
Gestion Universitaria

conferencias y
plataforma EVA)

20 hs.

Horario: 10:00 a 12:00

Fechas: 4, 11, 18 y 25
de setiembre

Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Moreira, Prof. Adj.
del ICF

Mag. Lic. Com. Analia
Correa, Doc. Asist.

Unidad de Ensenanza
del CURE

Curso:

Comunicacion para la
gestion en el CENUR

Virtual (video-
conferencias y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: lunes

Horario: 9:00 a 12:00
Fechas: 10, 17 y 24 de
abril; 4to encuentro
por zoom a confirmar
Lugar: Plataforma
Zoom y EVA de Udelar

Lic. Cecilia Marrero
Lic. Diego Pereira
Lic. Jimena Crujeira

Curso:

UDELAR: Cultura
institucional y Gobierno
universitario

Virtual
Autoadministrado
(plataforma EVA)

15 hs.

Dias: on-line

Horario: on-line
Fechas: del 2 al 31 de
mayo

Lugar: EVA de Udelar

Mag. Lic. Psic. Lia
Moreira, Prof. Adj.
del ICF

Mag. Lic. Com. Analia
Correa, Doc. Asist.

Unidad de Ensenanza
del CURE
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Capacitacion y Formacion

Capacitacion en Comunicacién Organizacional

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso-Taller: Semipresencial 1 Dias: a definir Mag. Jimena Brusa,
Comunicacién de asuntos | (ICF y plataforma Horario: a definir Doc. Asist., Instituto
publicos universitarios  |EVA) Fechas: a definir de Comunicacion de
30 hs. Lugar: a definir y EVA la FIC _ )
de Udelar Mag. Siboney Moreira,
Doc. Asist., Instituto
2 |Dias: a definir de Comunicacion de
Horario: a definir la FIC
Fechas: 2do semestre
Lugar: a definir y EVA
de Udelar
Curso: Virtual (video- 1 Dias: jueves Prof. Adj. Lic. Paola
Comunicacion conferencias y Horario: 9:00 a 11:30 |Papa (Instituto de
Organizacional plataforma EVA) Fechas: 6, 13, 20 y 27 Comunicacion,
20 hs. de julio Facultad de
Lugar: Plataforma ?J;T:\?g;i?éﬁ)
Zoom y EVA de Udelar
Curso: Semipresencial 1 Dias: jueves Prof. Adj. Lic. Paola
Herramientas de (encuentros Horario: 15:00 a 17:30 | Papa (Instituto de
negociacion en la gestion |Presenciales y Fechas: 23 y 30 de Comunicacion,
universitaria plataforma EVA) marzo; 13 y 20 de Facultad Qe
20 hs. abril Informacion y
Lugar: a definir y EvA |COMunicacion)
de Udelar
2 |Dias: a definir

Horario: a definir
Fechas: 2do semestre
Lugar: a definir,
Plataforma Zoom y
EVA de Udelar

Curso:

Comunicacion
interpersonal para el
liderazgo y trabajo en
equipo

Semipresencial /
Virtual
(encuentros
presenciales y/o
sincrénicos, y
plataforma EVA)

30 hs.

Dias: a definir
Horario: a definir
Fechas: 2do semestre
Lugar: a definir,
Plataforma Zoom y
EVA de Udelar

A definir
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PROGRAMA DE COMUNICACION Y FORMAS DOCUMENTALES PARA LA

GESTION

Objetivo: Brindar los conocimientos y procedimientos para el desarrollo de las distintas
formas documentales y la comunicacion formal, la comprensidn de lenguas extranjeras y la
comunicacion aplicada a la gestion administrativa.

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Curso-Taller: Semipresencial 1 Dias: a definir Lic. Daniel Iglesias,
Elaboracion de informes | (clases Horario: a definir Orientador del Area

presenciales y Fechas: abril-mayo Comunicacion, Lic. en

plataforma EVA) Lugar: ICF y EVA de Letras (Filologia)

15 hs. Udelar FHUCE

Virtual (video- 2 Dias: a definir

conferencias y Horario: a definir

plataforma EVA) Fechas: julio

15 hs. Lugar: Plataforma

Zoom y EVA de Udelar

Semipresencial / 3 |Dias: a definir

Virtual Horario: a definir

(encuenFrl()s ; 4 Fechas: 2do semestre

Sp].rne;s;ﬁgfsy 0 Lugar: ICF, Plataforma

plataforma EVA) Zoom y EVA de Udelar

15 hs. 5
Curso: Semipresencial 1 Dias: a definir Lic. Daniel Iglesias,
Comunicacion oral y (ICF y plataforma Horario: a definir Orientador del Area
escrita en la gest‘ién EVA) Fechas: may0'junio Comun]C§C]0n,, Lic. en
administrativa 30 hs. Lugar: ICF y EVA de Letras (Filologia)

Udelar FHUCE
Semipresencial / 2 |Dias: a definir

Virtual
(encuentros
presenciales y/o
sincrénicos, y
plataforma EVA)

30 hs.

Horario: a definir
Fechas: 2do semestre

Lugar: ICF y EVA de
Udelar

[ 22 ]




Instituto de
Capacitacion y Formacion

JOse JOorge to Martinez Fonfana

Taller: Semipresencial / 1 Dias: a definir Lic. Daniel Iglesias,
Formacion de Virtual Horario: a definir Orientador del Area
orientadores en COE, (encuenFros Fechas: julio Comumcgmon,’ Lic. en
Formas Qgcumentales y p.rese,nc‘lales y/o Lugar: ICF, Plataforma Letras (Filologia)
Elaboracién de Informes |sincronicos, y Zoom y EVA de Udelar FHUCE

plataforma EVA)

30 hs.
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Capacitacion y Formacion

> Martingz Fontana

AREA DE FORMACION DE ORIENTADORES

Propésito del Area: Desarrollar la formacion e investigacion en el marco de equipos
multidisciplinarios, en las tematicas de formacion de adultos trabajadores, el disefo
curricular y la elaboracion de materiales educativos para la capacitacion y formacion, en
coordinacion con unidades académicas de los distintos servicios universitarios.

PROGRAMA DE FORMACION DE DOCENTES Y ORIENTADORES

Objetivo: Constituir un equipo de formadores para el disefo, la ejecucion y la evaluacion
de las diversas acciones educativas programadas de acuerdo con los requisitos particulares
aprobados por la Comision Asesora del ICF.

Curso / Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar | Responsable
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Capacitacion y Formacion

> Martingz Fontana

OTRAS ACTIVIDADES DEL ICF

Apoyo para procesos concursivos y otras actividades

Objetivo: Apoyar a los funcionarios/as de la Udelar en la preparacion para los distintos
procesos concursivos que se presenten y otras actividades de capacitacion y formacion que

los involucre.

Actividad Modalidad / Hs Gpo Fechas / Horario / Lugar |Responsable
Taller: Semipresencial 1 |Dia: 6 de marzo Mag. Sofia
Preparacion prueba (ICF y plataforma Horario: 10:30 a 13:30 |Rosendorff
concurso de ascenso EVA) Lugar: Salén 3 de ICF y
administrativo - 6 hs. EVA de Udelar
Director/a de
Departamento 2 |Dia: 6 de marzo

Horario: 15:0 a 18:00

Lugar: Salon 3 de ICF y

EVA de Udelar
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Encuentros, charlas, conversatorios y conferencias

Objetivo: Generar otras formas de ensenanza, comunicacion e intercambio proponiendo
diferentes actividades como estrategias para educar, aprender, intercambiar, recoger
opiniones, difundir, entre otras.

Actividad / Tematica

Modalidad / Hs

Fechas / Horario / Lugar

Responsable

Compartiendo
experiencias en gestion
integral

conferencia por
Zoom con apoyo
en EVA)

2 hs.

Horario: a definir
Fechas: abril-mayo

Lugar: Zoom y EVA de
Udelar

Conversatorio: Virtual (video- Dia: a definir A definir
Aprendizaje conferencia por |Horario: a definir
organizacional y Zoom con apoyo | Fechas: abril-mayo
tecnologia en EVA) Lugar: Zoom y EVA de

2 hs. Udelar
Conversatorio: Virtual (video- Dia: a definir A definir
Comunicacion inclusiva | conferencia por | Horario: a definir

Zoom con apoyo | Fechas: abril-mayo

en EVA)

Lugar: Zoom y EVA de

2 hs. Udelar

Conversatorio: Virtual (video- Dia: a definir A definir

Ciclo de podcast

Objetivo: Incursionar en tematicas relacionadas a la gestion universitaria y la salud

ocupacional
trabajadores.

mediante dispositivos

alternativos

para el

aprendizaje de adultos

Actividad / Tematica Modalidad Fechas / Horario / Lugar | Responsable
Podcast: Grabacion Dia: a definir A definir
Transformacion (Repositorio del  |Horario: a definir
organizativa ICF Lugar: Repositorio del

ICF
Podcast: Grabacion Dia: a definir A definir

Gestion del cambio

(Repositorio del
ICF

Horario: a definir

Lugar: Repositorio del
ICF
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Podcast: Grabacion Dia: a definir A definir
Liderazgo (Repositorio del | Horario: a definir
ICF Lugar: Repositorio del
ICF
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